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Solicitudes sobre proyectos acreditados 

Nota: La solicitudes sólo las puede realizar el Director del proyecto. Integrantes que no tienen rol 

de director en el proyecto no pueden visualizar el menú Solicitudes. 

 

Prorrogas 

Pasos para Solicitar Prórroga sobre un Proyecto Acreditado 

Paso 1 (Menú Solicitud -> Prórroga Proyecto): 

Para solicitar una Prórroga de un proyecto debe ingresar al menú Prórroga Proyecto, como se resalta 

en la Figura: Menú Solicitud de Prórroga de Proyecto. 

Figura: Menú Solicitud de Prórroga de Proyecto 

 

Al hacer clic en el Menú Solicitar Prórroga Proyecto (Figura: Menú Solicitud de Prórroga de 

Proyecto) se visualizaran los Proyectos Acreditados en los cuales Usted es Director (La solicitud de 

Prórroga solo la puede realizar el director del proyecto). 

 

Paso 2 (Ingresar al Proyecto que desea realizar la solicitud de Prórroga) 

Debe hacer clic en el botón Editar (Figura: Botón Editar Proyecto de Solicitar Prórroga) del 

proyecto que desea solicitar Prórroga. 

 

Figura: Botón Editar Proyecto de Solicitar Prórroga 

 

Paso 3 (Solicitar Prórroga del proyecto seleccionado): 

Una vez que selecciona el proyecto se visualiza la pantalla de Prórrogas, donde se pueden ver los 

detalles de las Prórrogas solicitadas sobre su proyecto si las tuviera y además puede solicitar una 

Prórroga.  

Para solicitar la Prórroga debe hacer clic en el botón Solicitar Prórroga, como se resalta en la 

Figura: Botón Solicitar Prórroga  de Proyecto 
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Figura: Botón Solicitar Prórroga  de Proyecto 

 

Paso 4 (Cantidad de Meses que desea Prorrogar): 

Luego se visualiza la pantalla con los detalles del Periodo de Ejecución Actual del Proyecto y los 

Datos de la Prórroga, donde debe ingresar la cantidad de meses que desea solicitar en el campo 

Prorrogar y luego hacer clic en el botón Siguiente, como se puede ver a modo de ejemplo en la 

Figura: Campo Cantidad de Meses a Prorrogar y botón Siguiente en Solicitud de Prórroga. 

  

Figura: Campo Cantidad de Meses a Prorrogar y botón Siguiente en Solicitud de Prórroga 

 

Paso 5 (Control de Cantidad de Proyectos que integra cada Investigador 
de su Equipo): 

Al hacer clic en el botón Siguiente se visualiza el Equipo de Proyecto y los datos de cada integrante 

del proyecto (Figura: Integrantes de Equipo de Proyecto en Solicitud de Prórroga): 

 Rol del integrante: Especifica el Rol que ocupa el Integrante en el proyecto. 

 Integrantes: Se visualiza el apellido y nombre del Integrante. 

 Hs. Semanales: Cantidad de Horas que dedica al Proyecto. 

 Fecha de Alta: La fecha en que fue dado de Alta el Integrante. Puede ser la Fecha de inicio 

del proyecto o si el integrante se incorporó al proyecto luego de iniciado figurará ésta 

fecha. 

 Nueva Fecha de Baja: Al solicitar la Prórroga el sistema calcula la nueva fecha de fin del 

proyecto, ésta fecha es asignada como nueva fecha de baja a cada integrante que no se 

encuentre dado de baja. En el caso de que el integrante esté dado de baja figurará la fecha 

en la cual fue dado de baja. 

 Excedido: En esta columna figura tildado el integrante que a la hora de asignar la Prórroga 

se encuentra excedido en la cantidad de proyecto que integra actualmente. 

 Cantidad en que participa: indica en la cantidad de proyectos que participa el investigador. 

 Fue dado de Baja: Se encuentran tildados los integrantes que fueron dados de baja del 

proyecto. 

 Se Solicita baja: Se encuentra tildado si se solicitó la baja del integrante. 
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Figura: Integrantes de Equipo de Proyecto en Solicitud de Prórroga 

 

Paso 6 (Adjuntar Justificación) 

En el campo Adjuntar Justificación (Figura: Campo Adjuntar Justificación de la Pantalla Solicitud 

de Prórroga) debe adjuntar un plan de trabajo en formato pdf. 

Figura: Campo Adjuntar Justificación de la Pantalla Solicitud de Prórroga 

Para adjuntar la Justificación debe hacer clic en el botón seleccionar archivo o Examinar, localizar 

el documento que desea subir y Aceptar la operación (haciendo clic en el botón Aceptar) como se 

muestra a modo de ejemplo en la Figura: Adjuntar Justificación de Solicitud de Prórroga.  
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Figura: Adjuntar Justificación de Solicitud de Prórroga 

Al adjuntar el documento se visualiza el nombre del documento cargado y la extensión como se 

resalta en la Figura: Archivo Justificación de Solicitud de Prórroga cargado.  

Figura: Archivo Justificación de Solicitud de Prórroga cargado 

Paso 7 (Fecha de Solicitud) 

En el campo Fecha de Solicitud debe ingresar la fecha en que desea solicitar la Prórroga, como se 

puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Campo Fecha de Solicitud de Prórroga.  

Figura: Campo Fecha de Solicitud de Prórroga. 
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Paso 8 (Guardar la Solicitud de Prórroga): 

Para enviar la solicitud de prórroga debe hacer clic en el botón guardar como se resalta en la Figura: 

Botón Guardar de Solicitud de Prórroga. 

 

Figura: Botón Guardar de Solicitud de Prórroga 

 

 

Si en su equipo de proyecto no hay integrantes excedidos en la cantidad de proyectos que integra, y 

su proyecto no ha superado la cantidad de prórrogas que puede solicitar el sistema informará que la 

solicitud fue enviada correctamente a la Secretaría y queda pendiente de resolución (Figura: 

Mensaje de confirmación de envío de Solicitud de Prórroga). 

 

Figura: Mensaje de confirmación de envío de Solicitud de Prórroga 

 

Inconvenientes al querer enviar una solicitud de Prórroga 

Investigadores Excedidos en la cantidad de Proyectos que integran: 

Si en su equipo de proyecto posee investigadores que están excedidos en la cantidad de proyectos 

que integran, el sistema permite enviarle una solicitud de baja a dichos investigadores, para luego 

de atendida la baja por parte del investigador se pueda continuar con la solicitar la Prórroga del 

proyecto. 

Para enviarle la Solicitud de baja al investigador excedido debe hacer clic en el botón Solicitar baja, 

como se visualiza en la Figura: Campo Excedido y Botón Solicitar Baja. 

Figura: Campo Excedido y Botón Solicitar Baja 
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Al hacer clic en el botón Solicitar Baja se visualiza el mensaje de confirmación de baja de 

integrante. Para confirmar el envío de la solicitud de baja del integrante debe hacer clic en el botón 

Aceptar, como se resalta en la Figura: Mensaje de Confirmación de Baja de integrante. 

 

 

Figura: Mensaje de Confirmación de Baja de integrante 

 

Al enviar la solicitud de Baja se visualiza tildado el campo Se solicita Baja, como se resalta en la 

Figura: Solicitud de Baja enviada. 

Figura: Solicitud de Baja enviada. 

 

Al enviar una solicitud de baja el sistema informa por correo al investigador que debe atender su 

solicitud de baja ingresando al sistema. Ver: Solicitudes Usuario Investigador 

 

Nota: Si el integrante que esta excedido es el director del proyecto, al solicitar la baja el sistema 

informa mediante un mensaje de Error que no se puede dar de baja al director del proyecto, 

Figura: Mensaje de  Error de Solicitud de baja del Director del Proyecto). 

 

Figura: Mensaje de  Error de Solicitud de baja del Director del Proyecto 

 

 

Limite en la cantidad de Prórrogas solicitadas: 

Al ingresar al menú solicitud de prórrogas el sistema visualiza las Prórrogas que se otorgaron al 

proyecto, como se puede ver en la Figura: Prórroga Asignada a un proyecto.   



9 

Figura: Prórroga Asignada a un proyecto 

 

Al hacer clic en el botón Solicitar Prórroga (Figura: Botón Solicitar Prórroga) el sistema informa 

que no puede solicitarse la Prórroga mediante el mensaje como se puede ver en la Figura. Mensaje 

Limite de solicitud de Prórrogas. 

Figura: Botón Solicitar Prórroga 

 

 

Figura. Mensaje Limite de solicitud de Prórrogas 

 

 

Prórrogas Extraordinarias 

Pasos para Solicitar Prórroga Extraordinaria sobre un Proyecto 
Acreditado 

¿En qué situación se puede solicitar una Prórroga Extraordinaria? 

Debido a la situación particular que está viviendo el país (Pandemia por Covid-19), se contempla de 

manera EXTRAORDINARIA un pedido de PRÓRROGA para aquellos proyectos que así lo 

consideren. Este pedido es por única vez y no se contabilizará dentro de las prórrogas previstas en la 

reglamentación vigente (Ordenanza 082/16).  

La prórroga Extraordinaria será de 12 meses, por única vez y excluyente para la presentación de 

nuevos proyectos. 

Para solicitar la prórroga extraordinaria debe seguir los siguientes pasos: 
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Pasos para solicitar una Prórroga Extraordinaria: 

Paso 1 (Menú Solicitud -> Prórroga Proyecto): 

Para solicitar una Prórroga Extraordinaria de un proyecto debe ingresar al menú Prórroga Proyecto, 

como se resalta en la Figura: Menú Solicitud de Prórroga de Proyecto. 

Figura: Menú Solicitud de Prórroga de Proyecto 

 

Al hacer clic en el Menú Solicitar Prórroga Proyecto (Figura: Menú Solicitud de Prórroga de 

Proyecto) se visualizaran los Proyectos Acreditados en los cuales Usted es Director (La solicitud de 

Prórroga solo la puede realizar el director del proyecto). 

 

Paso 2 (Ingresar al Proyecto que desea Solicitar la Prórroga 
Extraordinaria) 

Debe hacer clic en el botón Editar (Figura: Botón Editar Proyecto de Solicitar Prórroga) del 

proyecto que desea solicitar Prórroga. 

 

Figura: Botón Editar Proyecto de Solicitar Prórroga 

 

Paso 3 (Solicitar prórroga del proyecto seleccionado): 

Una vez que selecciona el proyecto se visualiza la pantalla de Prórrogas, donde se pueden ver los 

detalles de las prórrogas solicitadas sobre su proyecto si las tuviera, como puede ver a modo de 

ejemplo en la Figura: Prórrogas asignadas a un proyecto. 

Figura: Prórrogas asignadas a un proyecto 

 

Para solicitar la Prórroga Extraordinaria debe hacer clic en el botón Solicitar Prórroga 

Extraordinaria, como se resalta en la Figura: Botón Solicitar Prórroga  Extraordinaria. 
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 Figura: Botón Solicitar Prórroga  Extraordinaria 

 

Paso 4 (Cantidad de Meses que desea Prorrogar): 

Luego se visualiza la pantalla con los detalles del Periodo de Ejecución Actual del Proyecto y los 

Datos de la Prórroga, donde debe ingresar la cantidad de meses que desea solicitar en el campo 

Prorrogar y luego hacer clic en el botón Siguiente, como se puede ver a modo de ejemplo en la 

Figura: Campo Cantidad de Meses a Prorrogar y botón Siguiente en Solicitud de prórroga. 

  

Figura: Campo Cantidad de Meses a Prorrogar y botón Siguiente en Solicitud de Prórroga 

 

Paso 5 (Control de Cantidad de Proyectos que integra cada Investigador 
de su Equipo): 

Al hacer clic en el botón Siguiente se visualiza el Equipo de Proyecto y los datos de cada integrante 

del proyecto (Figura: Integrantes de Equipo de Proyecto en Solicitud de Prórroga): 

 Rol del integrante: Especifica el Rol que ocupa el Integrante en el proyecto. 

 Integrantes: Se visualiza el apellido y nombre del Integrante. 

 Hs. Semanales: Cantidad de Horas que dedica al Proyecto. 

 Fecha de Alta: La fecha en que fue dado de Alta el Integrante. Puede ser la Fecha de inicio 

del proyecto o si el integrante se incorporó al proyecto luego de iniciado figurará ésta 

fecha. 

 Nueva Fecha de Baja: Al solicitar la Prórroga el sistema calcula la nueva fecha de fin del 

proyecto, ésta fecha es asignada como nueva fecha de baja a cada integrante que no se 

encuentre dado de baja. En el caso de que el integrante esté dado de baja figurará la fecha 

en la cual fue dado de baja. 

 Excedido: En esta columna figura tildado el integrante que a la hora de asignar la Prórroga 

se encuentra excedido en la cantidad de proyecto que integra actualmente. 

 Cantidad en que participa: indica en la cantidad de proyectos que participa el investigador. 

 Fue dado de Baja: Se encuentran tildados los integrantes que fueron dados de baja del 

proyecto. 

 Se Solicita baja: Se encuentra tildado si se solicitó la baja del integrante. 
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Figura: Integrantes de Equipo de Proyecto en Solicitud de Prórroga 

 

Paso 6 (Adjuntar Justificación) 

En el campo Adjuntar Justificación (Figura: Campo Adjuntar Justificación de la Pantalla Solicitud 

de Prórroga) debe adjuntar un plan de trabajo en formato pdf. 

Figura: Campo Adjuntar Justificación de la Pantalla Solicitud de Prórroga 

Para adjuntar la Justificación debe hacer clic en el botón seleccionar archivo o Examinar, localizar 

el documento que desea subir y Aceptar la operación (haciendo clic en el botón Aceptar) como se 

muestra a modo de ejemplo en la Figura: Adjuntar Justificación de Solicitud de Prórroga.  
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Figura: Adjuntar Justificación de Solicitud de Prórroga 

Al adjuntar el documento se visualiza el nombre del documento cargado y la extensión como se 

resalta en la Figura: Archivo Justificación de Solicitud de Prórroga cargado.  

Figura: Archivo Justificación de Solicitud de Prórroga cargado 

Paso 7 (Fecha de Solicitud) 

En el campo Fecha de Solicitud debe ingresar la fecha en que desea solicitar la prórroga, como se 

puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Campo Fecha de Solicitud de Prórroga.  

Figura: Campo Fecha de Solicitud de Prórroga. 
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Paso 8 (Guardar la Solicitud de Prórroga Extraordinaria): 

Para enviar la solicitud de prórroga debe hacer clic en el botón guardar como se resalta en la Figura: 

Botón Guardar de Solicitud de Prórroga. 

 

Figura: Botón Guardar de Solicitud de Prórroga 

 

 

Si en su equipo de proyecto no hay integrantes excedidos en la cantidad de proyectos que integra, y 

su proyecto no ha superado la cantidad de prórrogas que puede solicitar el sistema informará que la 

solicitud fue enviada correctamente a la Secretaría y queda pendiente de resolución (Figura: 

Mensaje de confirmación de envío de Solicitud de Prórroga). 

 

Figura: Mensaje de confirmación de envío de Solicitud de Prórroga 

 

Inconvenientes al querer enviar una solicitud de Prórroga 

Investigadores Excedidos en la cantidad de Proyectos que integran: 

Si en su equipo de proyecto posee investigadores que están excedidos en la cantidad de proyectos 

que integran, el sistema permite enviarle una solicitud de baja a dichos investigadores, para luego 

de atendida la baja por parte del investigador se pueda continuar con la solicitar la Prórroga del 

proyecto. 

Para enviarle la Solicitud de baja al investigador excedido debe hacer clic en el botón Solicitar baja, 

como se visualiza en la Figura: Campo Excedido y Botón Solicitar Baja. 

Figura: Campo Excedido y Botón Solicitar Baja 
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Al hacer clic en el botón Solicitar Baja se visualiza el mensaje de confirmación de baja de 

integrante. Para confirmar el envío de la solicitud de baja del integrante debe hacer clic en el botón 

Aceptar, como se resalta en la Figura: Mensaje de Confirmación de Baja de integrante. 

 

 

Figura: Mensaje de Confirmación de Baja de integrante 

 

Al enviar la solicitud de Baja se visualiza tildado el campo Se solicita Baja, como se resalta en la 

Figura: Solicitud de Baja enviada. 

Figura: Solicitud de Baja enviada. 

 

Al enviar una solicitud de baja el sistema informa por correo al investigador que debe atender su 

solicitud de baja ingresando al sistema. Ver: Solicitudes Usuario Investigador 

 

Nota: Si el integrante que esta excedido es el director del proyecto, al solicitar la baja el sistema 

informa mediante un mensaje de Error que no se puede dar de baja al director del proyecto, 

Figura: Mensaje de  Error de Solicitud de baja del Director del Proyecto). 

 

Figura: Mensaje de  Error de Solicitud de baja del Director del Proyecto 

 

 

 

 

 


